                                                   MODELE DE FORMULARE 

Această secţiune conţine formularele destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea şi prezentarea ofertei şi a documentelor care o însoţesc şi, pe de altă parte, să permită comisiei de evaluare examinarea şi evaluarea rapidă şi corectă a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare candidat/ofertant care participă, în mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie publică are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestui capitol, completate în mod corespunzător şi semnate de persoanele autorizate.

Modelele cuprinse în această secţiune se referă la :
1. Documente de înscriere: 

· FORMULAR 1: Scrisoare de înaintare

2. Documente de calificare:
· FORMULAR 2: Declaraţie privind eligibilitatea

· FORMULAR 3: Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile la art.181 din Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr.34/2006

· FORMULAR 4: Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile                                

prevăzute  la art. 691 din OUG nr. 34/2006, cu modificările şi completările ulterioare
· FORMULAR 5: Informaţii generale cu cifra de afaceri
3. Propunerea tehnică şi financiară

· FORMULAR 6: Formular de ofertă 
· FORMULAR 7: Oferta tehnică
· FORMULAR 8: Oferta tehnică-financiară 
 4.   Alte documente:              

· FORMULAR 9: Angajament privind  activitatea de service în perioada de garanţie
· FORMULAR 10: Angajament privind acceptarea clauzelor contractuale
 1. DOCUMENTE DE ÎNSCRIERE

Formular nr. 1
	OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )

	Înregistrat la sediul autorităţii contractante     nr._________data___________ora_____


SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către ________________________________

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

Ca urmare a anunţului/invitaţiei de participare nr. ______ din ______________, privind aplicarea procedurii de ____________________(denumire procedură) pentru atribuirea contractului _________________________________________(denumirea contractului de achiziţie publică),
noi ________________________________________ (denumirea/numele operatorului economic) vă transmitem alăturat următoarele:

1. Pachetul/plicul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, în original:

a) oferta;

b) documentele care însoţesc oferta.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele.

Data completării ___________



Cu stimă,






Operator economic,










...................................









 (semnătura autorizată )
2.DOCUMENTE DE CALIFICARE

                                                                                                                  Formular nr. 2     

OPERATOR ECONOMIC

  ____________________

           (denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant împuternicit al _______________________________, 

                                                                                               (denumirea/numele şi sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în situaţia prevazută la art. 180 din Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 337/2006,  respectiv în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti pentru participarea la activităţi ale unei organizaţii criminale, pentru corupţie, fraudă şi/ sau spălare de bani. 

 Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

    Data completării ......................



Operator economic,

_______________

(semnătura autorizată)

 Formular nr. 3 

OPERATOR ECONOMIC

  ____________________

           (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

Privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 181 

din Ordonanţa de Urgenţă a Guvernului nr. 34/2006

Subsematul(a) …………………………………………….. (denumirea, numele operatorului economic), în calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de (se menţionaează procedura) pentru atribuirea contractului de achiziţie publică având ca obiect …………………………… (denumirea produsului, serviciului sau lucării şi codul CPV ), la data de …………………..(zi/lună/an), organizată de ……………………………... (denumirea autorităţii contractante), declar pe propria răspundere că:

a) nu sunt în stare de faliment ca urmare a unei hotărârii pronunţate de judecătorul-sindic 

b) mi-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care sunt stabilit până la data solicitată ………..

c) în ultimi 2 ani mi-am indeplinit obligaţiile contractuale; nu am fost în situaţia de a nu-mi indeplini obligaţiile contractuale, din motive imputabile mie,  fapt care să producă sau să fie de natură să producă grave prejudicii beneficiarilor  mei.

d) nu am fost condamnat, în ultimii 3 an, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională.

e) nu prezint informaţii false si ma angajez sa prezint informaţiile solicitate de către autoritatea contractantă, în scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie.

      






Operator economic,

  ______________

OPERATOR ECONOMIC                                                                                             

Formular 4                                                                        
  ____________________

           (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute  la art. 691 din OUG nr. 34/2006, cu modificările şi completările ulterioare

1.Subsemnatul/a…………………, în calitate de …………………….(ofertant/candidat/ofertant asociat/subcontractant), la…………………………, în temeiul art.691 din OUG nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice  şi a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările şi completările ulterioare, declar pe proprie răspundere, sub sancţiunea falsului în declaraţii, următoarele:

nu am drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organ de conducere sau de supervizare şi/sau acţionari ori asociaţi, persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin  până la gradul al patrulea incusiv, ce deţin funcţii de decizie în cadrul Bibliotecii Judeţene ”Octavian Goga” Cluj în ceea ce priveşte organizarea, derularea şi finalizarea procedurii de atribuire, 

Manager: Sorina Stanca

Director adjunct: Letiţia Popa

Director adjunct: Floarea Elena Moşoiu

Consilier juridic : Mariana Rusu

nu sunt implicat în relaţii comerciale, astfel cum sunt prevăzute la art. 69 lit a) din OUG nr. 34/2006, cu modificările şi completările ulterioare, cu persoane ce deţin funcţii de decizie în cadrul Bibliotecii Judeţene ”Octavian Goga” Cluj;
2. Subsemnatul/a………………………….…. declar că voi informa imediat autoritatea contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declaraţie la orice punct pe parcursul derulării procedurii de atribuire a contractului de achiziţie publică sau, în cazul în care vom fi desemnaţi câştigători, pe parcursul derulării contractului de achiziţie publică.

3. De asemenea, declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ...................................……………………. (denumirea şi adresa autorităţii contractante) 

cu privire la  aspectele evidenţiate în prezenta declaraţie.         

           Operator economic


        

              

            ………………………….



(nume şi funcţie persoana autorizata )








……………………………………….






                         (semnatura persoană autorizata si stampila )

A se completa de către fiecare membru al asocierii, în cazul în care oferta este depusă de o asociere, precum şi de către fiecare dintre subcontractorii declaraţi, dacă este cazul.
Formular nr. 5
OPERATOR ECONOMIC
……………………………

(denumire)
INFORMAŢII GENERALE  CU CIFRA GLOBALĂ DE AFACERI
1. Denumire:

2. Cod fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon: …………………………

Fax: …………………………

E-mail: …………………………

5. Certificat de înmatriculare/înregistrare: 

   (număr, dată, loc de înmatriculare/înregistrare)
6. Obiect de activitate, pe domenii:

   (în conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, dacă este cazul: 

(adrese complete, telefon/fax, certificate de înmatriculare/înregistrare)

8. Principala piaţă a afacerilor:

9. Cifra de afaceri pe ultimii trei ani:

	Anul
	Cifra de afaceri anuală 

(la 31.12)

- lei -
	Cifra de afaceri anuală 
(la 31.12)

- echivalent euro -

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	Medie anuală: 
	
	


Data completării: ……………

___________________________

 (Nume, prenume)


___________________________

 (Funcţie)


___________________________

 (Semnătura autorizată şi ştampila)

3. PROPUNERE FINANCIARĂ ŞI TEHNICĂ

                                                                                                                     Formular nr. 6 
OPERATOR ECONOMIC

__________________

   (denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ

Către ....................................................................................................

                     (denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

Domnilor,

1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului 

_________________________________________________, ne oferim ca, în conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să furnizăm cu opţiune de cumpărare___________________________________.

                                (denumirea produselor)

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să furnizăm produsele în perioada prevăzută de Caietul de sarcini.

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de __________

___________________zile, respectiv până la data de ___________________________, şi

        (durata în litere şi cifre)





(ziua/luna/anul)

ea va ramâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Precizăm că:

     _ 

    |_|   depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";

     _

    |_|   nu depunem ofertă alternativă.

           (se bifează opţiunea corespunzătoare)

6. Am înţeles şi consimţim că, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, să constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire.
7. Înţelegem ca nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez

                        (semnătura)

oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)
Anexa  ANEXĂ LA FORMULARUL DE OFERTĂ
.....................................................

(denumirea/numele ofertant)

ANEXĂ FURNIZARE PRODUSE
	1
	Valoarea maximă a produselor livrate de subcontractant (% din preţul total ofertat)
	

	2
	Garanţia de bună execuţie va fi constituită sub forma........................

în cuantum de: 
	

	3
	Perioada de garanţie de bună execuţie


	Cf. contract

	4
	Penalizări pentru întârzieri la termene intermediare şi la termenul final de livrare (% din valoarea care trebuia să fie realizată)
	Cf. contract

	5
	Limita maximă a penalizărilor

(% din preţul total ofertat)
	Cf. contract

	6
	Limita minimă a asigurărilor

(% din preţul total ofertat)
	Cf. contract

	7
	Perioada medie de remediere a defectelor (zile calendaristice)
	Maximum 2 zile de la momentul sesizării stării de nefuncţionalitate

	8
	Limita maximă a reţinerilor din situaţiile de plată lunare (garanţii, avansuri )
	Nu e cazul


Formular nr. 7
OPERATOR ECONOMIC

__________________

 (denumirea/numele)

OFERTĂ TEHNICĂ

	Nr. Crt.
	Denumirea produsului şi caracteristici
Cerinţă Autoritate contractantă
	Denumirea produsului şi caracteristici 
 - ofertă Furnizor 
	U.M.
	Cantitate 
BUC.

	1
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	


OBS. 1. În coloana „Denumirea produsului - ofertă furnizor-” se vor trece obligatoriu  produsele ofertate şi caracteristicile acestora, nu se vor copia cerinţele autorităţii contractante.

Termen de livrare şi montaj:......................................

Termen de garanţie:…………………………………

Formular nr. 8                                                                                                                                                                                                       
OPERATOR ECONOMIC

_________________

   (denumirea/numele)

OFERTĂ TEHNICO-FINANCIARĂ

	 Nr. crt
	Denumirea produsului şi caracteristici
-cerinţă Autoritate contractantă
	Denumirea produsului şi caracteristici                                             -ofertă Furnizor 
	U.M.
	Cantitate 
	Preţ unitar
LEI
 fără TVA
	Valoare 
LEI
 fără TVA

	1
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	TOTAL 
	


OBS. 1. În coloana „Denumirea produsului - ofertă furnizor-” se vor trece obligatoriu, produsele ofertate şi caracteristicile acestora, nu se vor copia cerinţele autorităţii contractante.

La întocmirea propunerii financiare operatorii economici vor ţine cont de prevederile art. 36 alin. 1 lit. e si e^1 s 36^1 din H.G. Nr. 925/2006, modificate şi completate ulterior prin H.G. Nr. 834/2009.

Termen de livrare şi montaj:.......................

Termen de garanţie:…………………………………

Cont Trezorerie:.............................................................Trezoreria..........................

Cont ...............................................................................Banca................................

Persoane responsabile pentru îndeplinirea contractului: ..........................................

4. ALTE DOCUMENTE

                                                                                                                                              Formular nr. 9
Operator economic

________________

(denumirea/numele)

ANGAJAMENT

PRIVIND ACTIVITATEA DE SERVICE ÎN PERIOADA DE GARANȚIE

Subsemnatul, reprezentant împuternicit al .................. (denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, următoarele

· Constatarea defectiunilor în perioada de garanţie se asigură la sediul beneficiarului direct la notificarea  prin telefon, mail, sau fax din partea acestuia, în condiţiile specificate în caietul de sarcini

· La primirea unei astfel de notificări, ne angajăm de a remedia defecţiunea sau de a înlocui produsul, fără costuri suplimentare pentru achizitor. Produsele care, în timpul perioadei de garanţie, le înlocuiesc pe cele defecte, beneficiază de o nouă perioadă de garanţie care curge de la data înlocuirii produsului. Perioada de remediere a defecţiunilor este de maxim 48 de ore de la data constatării, conform specificaţiilor caietului de sarcini.

· Dacă după ce am fost înştiinţat, nu se reuşeşte remedierea defecţiunilor în perioada convenită, achizitorul are dreptul de a lua măsuri de remediere pe riscul şi spezele noastre şi fără a aduce nici un prejudiciu oricăror alte drepturi pe care achizitorul le poate avea faţă de furnizor prin contract

· Precizăm că service-ul în perioada de garanţie va fi asigurat de:

· SC .........................

· persoana de contact ......................

· telef. ...........................

· fax. ..........................

· email . .................................

· De asemenea înţelegem faptul că ..................................................................  îşi rezervă dreptul de a elimina ofertanţii care nu şi-au îndeplinit sau şi-au îndeplinit în mod defectuos obligaţiile contractuale în temeiul art. 181 litera c1 din OUG 34/2006 modificată prin OUG 94/2007. 
Operator economic,

........................

(semnatura autorizata)

Formular nr. 10
Operator economic 

________________

(denumirea/numele)

ANGAJAMENT PRIVIND RESPECTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE

Subsemnatul, reprezentant împuternicit al .................. (denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, următoarele:

· Înţelegem că toate clauzele contractuale sunt obligatorii şi suntem de acord cu clauzele contractuale prevăzute în contractul de furnizare din documentaţia de atribuire secţiunea “Clauze contractuale obligatorii”.  

Operator economic,

........................

(semnătura autorizată)

3

