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Politica de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii Judetene “Octavian Goga”.Cluj

Politica de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii Judetene “Octavian/Goga” Cluj are ca scop
reglementarea completdrii si dezvoltdrii colectiilor institutiei, respectiv depistarea, selectia si
achizitia (curenta si retrospectiva) a oricarei categorii de dogumente ce poate face parte din
patrimoniul bibliotecii (potrivit Legii nr. 334/2002 - Legea bibliotecilor cu modificarile
ulterioare, cap. 3, art. 39), precum si eliminarea documentelor'necorespunzatoare.

Politica de dezvoltare a colectiilor sustine misiunea si obiectivele (educatie, cultura,
informare, loisir) bibliotecii - tindnd cont de interesul si structura socio-profesionala si de varsta
a membrilor comunitatii judetene deservite, -"si ofera linii directoare, in conditiile bugetelor

limitate destinate achizitiei de documente.
1. Factorii care influenteaza/conditioneaza dezvoltarea colectiilor

= Atributia bibliotecii publice judetene care ,,colectioneaza toate categoriile de documente
necesare horgamizarii activitatii de informare, documentare si de lectura la nivelul
comunitatii judetene si organizeaza Depozitul legal de documente potrivit legii” (Legea
334/2002 - Legea bibliotecilor, Capitolul 11, sectiunea E, art. 28a).

= / Satisfacerea necesitatilor utilizatorilor reali si potentiali ai bibliotecii (cunoscute atét din
datele statistice anuale privind structura socio-profesionala a utilizatorilor si Tmprumutul
la sectii si filiale, cat si din anchetele sociologice aplicate).

= Resursele financiare pe care biblioteca le aloca pentru achizitie. Acestea trebuie defalcate

pe trimestre si cunoscute de catre bibliotecarul responsabil cu achizitia, permitand
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corelarea, prin decizia de achizitie, a necesitatilor utilizatorilor cu posibilitatea financiara
a satisfacerii lor.

= Oferta de documente de pe piata (ca pret, cantitate si calitate) accesibild prin Internet,
listele trimise de editori si/sau distribuitori, programe editoriale, targuri de carte, cronici
si recenzii etc.

= Structura colectiei deja constituite a bibliotecii, atadt pe ansamblu, cat si pe sectii si
filiale.

= Existenta si specificul documentelor detinute de celelalte biblioteci de pe raza
municipiului; Tn acest sens se poate colabora, chiar realiza o “partajare” a achizitiei de

documente cu aceste biblioteci.

2. Principii si obiective care ghideaza dezvoltarea colectiilor

» Asigurarea libertatii intelectuale si a liberului acces la*informatie si culturd a
utilizatorilor, concomitent cu evitarea unor materiale licentioase.

= Asigurarea caracterului enciclopedic al colectiilor, \biblioteca tinzand sa raspunda
nevoilor intregii comunitéti.

= Dezvoltarea colectiilor in principal cu documente reprezentative din productia autohtona
si, pe cat posibil, din productia straina.

= Asigurarea caracterului actual, activ'si selectiv/calitativ al colectiilor.

» Asigurarea documentelor necesaretatat consultdrii in biblioteca, cat si imprumutului la
domiciliu.

= Asigurarea documentelor atat pe suport traditional cét si electronic, a noilor media, n

previzibild expansitne.

3. Criteriide'selectie si achizitie a documentelor

Biblioteca Judeteana “Octavian Goga” achizitioneaza toate tipurile de documente din

domeniile de interes, selectia va tine cont insa de urmatoarele criterii:

= Domeniile cunoasterii acoperite de continutul documentelor (structurate pe categorii

bazate pe clasificarea zecimald universala):

o Selectia va tine cont de nivelul actual al colectiilor si de sectia/filiala unde
documentele vor fi repartizate, in functie de specificul sectieiffilialei si de nevoile

reale si bine definite ale utilizatorilor specifici.
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Prioritare vor fi domeniile umaniste, Tn special beletristica si cartea pentru copii.
(Conform recomandarilor IFLA, beletristica trebuie sa constituie 70% din totalul

colectiei unei biblioteci publice).

Tipurile documentelor in functie de suport/media:
Biblioteca va achizitiona: carti tiparite, publicatii seriale tiparite, manuscrise,
documente audiovizuale, resurse electronice, documente noncarte etc.

Proportia achizitiei si repartizarii acestor documente tine cont de structura si-cererea

utilizatorilor, precum si de concluziile studiului Probip 2000.

Valoarea intrinseca a documentelor:

Autoritatea si credibilitatea autorului si/sau a editorului.

Calitatea informationala si nivelul de prezentare a continutuluidocumentului.
Continutul de interes si valoare locala: documentele ‘despre orasul si judetul Cluj se
vor achizitiona in mod prioritar; documentele~autorilor clujeni se vor achizitiona
tinand cont de valoarea si autoritatea acestora.

Caracteristicile fizice (hartia, legatura, formatul, calitatea imaginii, a sunetului etc.).
Calitatile estetice (prezentarea grafica).

Pretul.

Criteriul limbii documentului®

Achizitia de documente in limba roméana va fi prioritara.

Procentul deecumentelor in limbile minoritatilor nationale va avea in vedere: procentul
acestora din populatia municipiului Cluj-Napoca; procentul lor din utilizatorii Tnscrisi
la biblioteca; procentul documentelor cerute/difuzate in limbile minoritatilor.

Achizitia documentelor in limbile minoritatilor nationale si, mai ales, a celor in limba
maghiara, va fi sustinutd si suplimentatd prin schimbul de documente cu biblioteci
partenere din tara si strainatate.

Vor fi selectate si achizitionate documente in limbile stridine de circulatie
internationala (englezd, franceza, germana etc.), tinand cont si de institutiile de
invatamant cu predare 1n aceste limbi din Cluj-Napoca, precum si de procentul

documentelor in limbi straine cerute/difuzate.



= Numarul de exemplare dintr-un titlu de document va fi stabilit periodic in functie de
criteriile de mai sus si de resursele financiare pe care biblioteca le aloca pentru achizitie.

[vezi Anexanr. 1si Anexanr. 2]

» Propunerile venite din partea utilizatorilor, care trebuie sid respecte urmatoarele
conditii:
o sa fie publicate in limita ultimilor 5 ani;
o sa fie din productia editoriald romaneasca;
o sanu existe in colectiile altor biblioteci de pe raza municipiului;

o sanu aiba un pret exagerat.

4. Sursele de completare a colectiilor:

» Cumpdrarea curentd si retrospectivd a documentelor, inclusivi abonamentele Ia

publicatiile seriale.

= Donatiile de documente de la persoane fizice (autori, colectionari etc.) sau juridice

(edituri, tipografii, firme, societati etc.):

o Publicatiile primite cu titlu de donatie wver. fi acceptate si integrate in colectiile
bibliotecii doar daca: titlurile donate nu exista in colectiile bibliotecii; publicatiile au
caracter de noutate; publicatiile au continut valoros si corespund profilului bibliotecii;
publicatiile nu sunt uzate fizie,sau moral, cu exceptia documentelor de colectii
speciale.

o Selectia, destinatia publicatiilor donate si statutul acestora este stabilit de comisiile de

selectie.

o La solicitarea donatorului, pentru documentele primite ca donatie se va intocmi Actul

de donayie [vezi Anexa nr. 3].
= Depozitul'legal local

o “Editorii si/sau producitorii de documente cu sediul in judetul Cluj, trimit un exemplar
cu titlu de depozit legal la biblioteca judeteana, in vederea includerii documentelor n
Depozitul legal local (Legea nr. 111/1995 privind constituirea, organizarea si

functionarea Depozitului legal de documente, indiferent de suport, art. 8).
o Se va urmadri depistarea tuturor furnizorilor de documente ai Depozitului legal local.
= Schimbul interbibliotecar intern si extern de documente.

* Documentele rezultate in urma unor activitati proprii ale bibliotecii.



5. Etapele, sarcinile si responsabilitatile completarii colectiilor

Selectia documentelor:

Reprezinta alegerea (de pe listele editurilor si/sau difuzorilor, din librarii, de pe
Internet etc.) documentelor care, din punctul de vedere al criteriilor de selectie,
corespund obiectivelor de continut si utilizare ale sectiilor/filialelor, precum si ale
bibliotecii Tn general.

Coordonarea selectiei documentelor se va face de catre bibliotecarul responsabil cu
achizitia, care va pune de acord optiunile de selectie ale reprezentantilor Comisiei de
achizirie (sef serviciu Dezvoltarea colectiilor, sef serviciu Comunicarea colectiilor, sef
birou Sectia pentru copii, sef birou Sectia Tmprumut adulti, sef birou Filiala ,, Traian
Brad” si bibliotecarul responsabil cu achizitia) si propunerile de-achizitie venite din
partea utilizatorilor cu resursele financiare, cu existentul de documente (identice sau

similare) si cu nevoile utilizatorilor.
Decizia de achizitie:

Decizia de achizitie, in functie de bugetului alocat, apartine directorului adjunct

economic.
Decizia finala de achizitie apartine managerului bibliotecii.
Procurarea documentelor:

Cumpararea propriu—zisa, respeetiv relatia cu furnizorii, alcatuirea comenzilor si a
Notei de receptie (bibliotecarul responsabil cu achizitia). Modalitatea de cumparare va
fi in concordanta cu prevederile HG Nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice denaplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
Primirea si'gestionarea donatiilor, respectiv relatia cu donatorii si alcatuirea Actului de
primire (bibliotecarul responsabil cu achizitia).

Primirea si gestionarea documentelor Depozitului legal local, respectiv relatia cu
producatorii si alcatuirea Procesului verbal de constatare (bibliotecarul responsabil al

Depozitului legal local).

. Dezvoltarea colectiilor

= Colectiile de carte curenti din sectiile si filialele bibliotecii
Achizitia cartii curente va tine cont de destinatia si categoria de varsta a utilizatorilor
specifici.

Potrivit destinatiei, colectiile se structureaza in:



= Colectii pentru imprumut la domiciliu (sectiile de imprumut si filialele de
cartier).

= Colectii pentru consultare pe loc (Sala de referinte, compartimentul
Colectii speciale, memorie si cunoastere locala, Salile de lectura, fondul de
referinta de la sectiile si filialele bibliotecii).

= Colectii pentru servicii externe de biblioteca (Filiala Bibliosan si
Biblioteca mobila).

o Potrivit categoriei de varsta, colectiile se structureaza in:

= Colectii pentru utilizatorii copii (sub 14 ani);

= Colectii pentru adolescenti si tineri adulti (14-25 ani);

= Colectii pentru utilizatorii adulti.

o Documentele de interes local despre Cluj (oras sau judet) si despre,Transilvania se
achizitioneaza in mod prioritar, intr-un numar suficient de exemplare.

o Cartile autorilor clujeni se achizitioneaza in numar de pana la 5 exemplare dintr-un
titlu, in functie de autoritatea si valoarea autorului.

o Productia curenta a editurilor clujene se achizitioneaza conform profilului bibliotecii,
n functie de valoare si cererea utilizatorilor.

o Documentele de referinta (enciclopedii generale sau tematice, bibliografii, tratate,
dictionare, publicatii oficiale, ghiduri, atlase), se achizitioneaza indiferent de suport,
in limba romana si in principaleleilimbi de circulatie internationala.

o Nu vor fi achizitionate manuale‘seolare, teze de doctorat, standarde (cu exceptia celor
de interes biblioteconemic), patente si alta documentatie tehnico-normativa.

o Publicatiile primite cu titlu de donatie vor fi acceptate si integrate in colectiile
bibliotecii dupa-decizia Comisiei de achizitie.

o Distribuirea'numerica a documentelor achizitionate va tine cont de tipul documentului,
domeniul de interes, criteriul de varsta, gradul de solicitare si destinatia documentului

[Anexa nr. 1 si Anexa nr. 2].

= Colectiile speciale ale bibliotecii
Achizitia pentru compartimentul Colectii speciale, memorie si cunoastere locala cuprinde
urmadtoarele tipuri de documente, indiferent de tipul de suport:
o Manuscrise si fotocopii ale manuscriselor.
o Carte veche romaneasca pana la 1830.
o Carte veche universala pana la 1800.
o Carte rara, determinata dupa criteriile: vechime, valori de interes local, bibliofilie si
raritate:

e carti si periodice (romanesti si straine) pana la 1944;



e carte despre judetul Cluj si personalitati clujene din perioada interbelica
(pana la 1944);

o editii de lux si bibliofile;

e legatura cu blazon;

o exlibris
Fondul de carte ,,Memorie si cunoastere Istorie locala”.
Fondul de documente (corespondenta, reproduceri, lucrari de arta plastica, inregistrari
multimedia s.a.) referitoare la viata si activitatea patronului spiritual al bibliotecii,
Octavian Goga.
Carti cu autografe vechi, rare si ale unor scriitori contemporani reprezentativi.
Dictionare, lexicoane, enciclopedii vechi, literatura de referinta in interes de serviciu,
bibliografii retrospective.
Documente noncarte:

e Fotografii vechi si noi de interes local.

e  Carti postale vechi si noi de interes local.

e Afise, pliante, invitatii si programe.cu caracter local.

e Harti si atlase.

e (rafica

e Numismatica si alte obiecte.

Arhive personale de interes patrimopial.

= Colectiile de publicatii‘seriale din sectiile si filialele bibliotecii

Achizitia publicatiilor seriale ocupa un loc prioritar in cadrul politicii de dezvoltare a
colectiilor bibliotecii, avand in vedere ca sunt primele care aduc elemente de noutate
n toate’domeniile cunoasterii.
Caracterul, ‘enciclopedic al colectiilor bibliotecii se are in vedere si Tn achizitia
publicatiilor seriale.
Tindnd cont de continut si/sau locul de aparitie, publicatiile seriale achizitionate de
biblioteca sunt:

e Publicatii seriale locale.

e Publicatii seriale centrale.

e Publicatii seriale regionale.

e Publicatii seriale oficiale.

e Publicatii seriale pentru copii.

e Publicatii seriale de biblioteconomie.

e Publicatii seriale straine.



o Dezvoltarea colectiilor de publicatii seriale se realizeaza prin abonamentele anuale (in

principal) si prin donatii.

o Abonamentele la publicatiile seriale romanesti se realizeaza in trimestrul IV al anului

pentru toate sectiile si filialele bibliotecii:

Se centralizeaza cererile de publicatii seriale venite de la sectii si
filiale si se intocmesc listele de comanda (bibliotecarul responsabil cu
achizitia de documente).

Comisia de achizitie analizeaza propunerile de abonamente, tinand
cont de criteriile de selectie (in luna noiembrie) si le inainfeaza spe
aprobare managerului bibliotecii.

Modalitatea de cumpdrare va fi in concordantd cu prevederile HG Nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice, de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile

publice.

o Donatiile de publicatii seriale sunt acceptate doar daga:

Titlurile donate nu exista in colectille bibliotecii si sunt constituite Tn
colectii complete (fara numere/exemplare lipsa).

Publicatiile reprezintdnumere disparate care lipsesc din colectiile de
publicatii seriale-valoroase ale bibliotecii.

Publicatii seriale corespund profilului bibliotecii.

o Pentru obtinerea publicatiilor seriale straine se va apela in special la donatii.

o Recuperarea exemplarelor lipsd din publicatiile seriale se va face de catre

compartimentul “Achizitii, dupa semnalarea acestora de catre sectiile si filialele

bibliotecii.

o Publicatiile serialele primite cu titlu de Depozit legal local vor fi valorificate pentru

completarea colectiilor Salii de referinte si presa.

Colectiile de documente audio-vizuale, multimedia si resurse electronice

o Colectiile de documente audio-vizuale, multimedia si resursele electronice vor fi

accesibile n toate sectiile si filialele bibliotecii, potrivit specificului acestora, alaturi

de documente traditionale.

Documentele audio-vizuale includ: inregistrari sonore, documente
vizuale (fotografii, diapozitive, filme etc.).
Documentele multimedia contin doua sau mai multe expresii audio-

vizuale, cum ar fi sunet si imagine sau text si imagini animate.



Documentele multimedia interactive sunt controlate de catre utilizator
in ceea ce priveste succesiunea si/sau modul de prezentare al
documentului.

»= Documentele si resursele electronice constau in documente controlate
de calculator, inclusiv materiale care necesita utilizarea unui periferic
(de exemplu un CD-ROM player) atasat unui calculator si includ: baze
de date, publicatii electronice si documente digitale.

o Achizitia acestor documente va avea in vedere:
= Caracterul enciclopedic al colectiilor bibliotecii.
= Destinatia documentelor (imprumut sau consultare pe loc).
= (Categoria de varsta a utilizatorilor specifici.

= Categoria de utilizatori care prefera acest tip de’documente, cum ar fi

persoanele cu deficiente de vedere sau de auz.

= Conditiile de functionare (echipamente speciale de stocare) sau de
acces cerute de documente (de exemplu utilizarea cartilor electronice
este in multe cazuri dependentd”de un dispozitiv anume si/sau un
limbaj special de citire sau vizionare).

o Conditiile de stocare, intretinere,/functionare si acces specifice acestor documente
impun bibliotecii alocarea unorfonduri speciale pentru achizitia echipamentelor
corespunzatoare si, deasemenea, pentru sustinerea modificarilor rapide ale
tehnologiei.

o Achizitia documentelor se poate face prin:

* “Cumpararea directd a documentului pe un anumit tip de suport.

s/ Cumpararea drepturilor de acces (baze de date, periodice electronice)
pentru o perioada de timp.

=  Primirea (donarea) documentelor pentru Depozitul legal local.

o Politica de dezvoltare a acestor documente trebuie sa tina cont si de problemele de
licenta, de drepturile de difuzare si sa respecte legislatia nationala si internationala in

domeniu, precum si recomandarile unor organizatii precum IFLA sau EBLIDA.

o Distribuirea numerica a documentelor achizitionate intre sectii si filiale va tine cont
de tipul documentului, domeniul de interes, criteriul de varsta, gradul de solicitare si
destinatia documentului, precum si conditiile de functionare sau acces cerute de
aceste documente. [Anexa 2]

o Deoarece suportul acestor documente poate fi usor deteriorat, exemplarele unice sau

originale nu se Tmprumuta.



7. Durata de pastrare a documentelor si rata de innoire a colectiilor:

o In stabilirea duratei de pastrare a documentelor, se tine cont de recomandarile

internationale si nationale privind rata medie de innoire fondului (IFLA recomanda

7-10 ani, iar Programul Probip 2000 a stabilit pentru Romania o rata de innoire de 25

de ani).

o Durata de pastrare a documentelor Bibliotecii Judetene “Octavian Goga” se stabilegste

in conformitate cu aceste recomandari.

Carti

o Perioadad/durata nelimitata de pastrare:

publicatiile de patrimoniu, editiile bibliofile, documentele rare care
fac obiectul colectiilor speciale, indiferent de gradul de uzura;
lucrarile de referinta si de certa valoare cultural:stiintifica;

1 exemplar din toate documentele de ‘interes local, indiferent de
gradul de solicitare si de uzura fizica,

1/2 exemplare din fiecare ‘titlu din domeniile umaniste
neperisabile, culturd si civilizatie, teorie si critica literara, opere
complete, editii princeps, literatura romana si universald de
valoare;

1/2 exemplarexdin publicatiile din domeniile stiintelor naturale si
exacte, cu continut valabil, care nu au mai fost reeditate;
1’exemplar din fiecare titlu din domeniul artelor (la Sala de arta);

1 "exemplar din fiecare titlu de valoare pentru cartea destinata

copiilor.

o /Perioadi de 7 - 10 ani:

literatura de popularizare;
cartea de studiere a limbilor striine;
cartea din domeniile tehnicii, agriculturii, tratatele de medicina;

bibliografia scolara pentru elevi si studenti.

o Perioada de 6 luni — 7 ani:

cartea din domeniul calculatoarelor;

cartea de drept, legislatie si contabilitate;

cartea de medicina de nivel mediu;

cartea pentru studiu care nu mai corespunde programelor scolare;
culegerile de probleme si teste;

literatura de consum;



e Dbrosurile cu caracter temporar.
Publicatii seriale
o Perioadad/durata nelimitata de pastrare:
e publicatiile seriale de patrimoniu, publicatiile seriale rare care fac
obiectul colectiilor speciale, indiferent de gradul de uzura;
e publicatiile seriale locale.
o Perioada determinata de pastrare:
e 3-5ani: publicatiile seriale de specialitate.
e anul curent: publicatiile seriale de la sectii si filiale; publicatiile
seriale de consum.
Documentele audiovizuale, multimedia si resursele electronice
o durata de viatd a CD-urilor, DVD-urilor, benzilor magnetice
depinde direct de temperatura si umiditatea la care sunt pastrate.
Tn plus, mediile magnetice — cum ar.fi benzile video si audio - ar
trebui pastrate departe de campurile.magnetice. Datorita acestui
aspect, aceste tipuri de documente pot fi pastrate in colectiile
bibliotecii pand in momentul in care gradul lor de uzura
(integritatea fizicd) mi mart permite utilizarea lor in bune conditii.
o Documentele de’mare’valoare se pastreaza pe durata nelimitata.
o Celelalte documente se pastreazd cel putin 5 ani Tn colectiile
bibliotecii.
o Documentele electronice la care s-a achizitionat dreptul de acces
penttu o anumita perioada de timp se pastreaza in colectii pe

perioada pentru care a fost asigurat accesul.

8. Eliminarea documentelor din colectii:

Evolutia nevoilor utilizatorilor comunitatii clujene deservite de biblioteca, lipsa spatiului

si volumul crescand al productiei de documente impun permanent reconsiderarea valorica a

colectiilor, eliminarea unor documente si reinnoirea lor.

Periodic se vor evalua si verifica colectiile bibliotecii si se vor elimina documente, n

functie de urmatorii factori:

o

o

Varsta documentului (inclusiv varsta informatiei continute).

Gradul de uzura fizica.

Numarul de imprumuturi si consultare a documentului (inclusiv numarul anilor
scursi fara Tmprumut).

Actualitatea, valoarea materiala sau interesul intelectual.



Procesul de eliminare a documentelor va cuprinde urmatoarele etape:

o Constituirea unei Comisii de eliminare, formata din specialisti cu experienta si

desemnarea responsabilului cu aceasta operatie.

o Stabilirea metodelor de eliminare a documentelor (metoda fiselor de imprumut si
a fiselor de termene de restituire; metoda diacronica, calculul facandu-se pe o

perioada de 10 ani).
o Analiza fiecarui document in parte si propunerea eliminarii.
o Stabilirea unor exceptii de la eliminare a unor documente.
o Decizia finala privind eliminarea documentelor apartine directorului bibliotecii.

Eliminarea trebuie sa se bazeze pe statistici obiective privind imprumutul, documentele

nesolicitate trebuie studiate cu multd atentie, avand in vedere siofactorii IOUPI (I =

incorect, informatie falsa; O = obisnuit, superficial, mediocru; U ="uzat, deteriorat; P

perimat; I = inadecvat, nu corespunde fondului) stabiliti de Bertrand Calange.
Tn eliminarea documentelor se va tine cont de urmatoarele criterii:

o Nesolicitarea documentului Tn ultimii 5 ani.

o Existenta documentului intr-un numar mai mare de exemplare decat ar f

necesare, solicitate.

o Existenta documentului Tn mai’multe editii, caz in care vor fi preferate editiile noi

(mai ales daca sunt adusg la zi si imbogatite).
o Gradul de uzura fiziea a documentului (mai putin in cazul colectiilor speciale).

o Gradul de uzura morala a documentului.

Politica de’dezvoltare a colectiilor se actualizeaza cel putin o data la 5 ani.

Evidenta modificarilor

Rev. Data Obiectul modificarii

0 28/02/2011 | Redactarea initiala a Politicii

1 17.06.2011 | Modificare continut: cap. 3. Tipurile documentelor in functie de
suport/media; 6. Dezvoltarea colectiilor -Colectiile de documente de
referinta de la Sala de referinte si filialele bibliotecii;Colectiile de
documente audio-vizuale, multimedia si resurse electronice

2 27.07.2011 | Adaugare anexe

3 08.08.2011 | Completari cap. 8. Eliminarea documentelor din colectii

4 12.03.2013 | Modificare Anexa nr. 1 si Anexa nr. 2

5 26.09.2019 | Modificare continut: 6. Dezvoltarea colectiilor, Anexa nr. 1 si Anexa nr.
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